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TEMSiLCiSi OLMAK. 

Senin için hazırladığımız rehbere hoşgeldin 



Yardımsever Böcekler 

Evet tek başına bir gönüllü böceğimiz bile birçok 
şeyi başarabilir. 
Fakat ne demişler: 

"Bir böceğin nesi var iki böceğin sesi var" 
İşte bu yüzden bu süreçte seni destekleyebilecek, 
yanında olabilecek ve şehrinde Ateş Böceklerini 
yaymanda yardımcı olabilecek arkadaşların var mı? 
+Yoksa ilk adım olarak onları bulabilir veya 
belirleyebilirsin.
+Varsa onlara Ateş Böceği'nden seni aradıklarını ve 
bizim de gönüllü böcek olabileceğimizi fakat şu 
adımları yapmamız gerektiğini (aşağıda bahsedeceğim) 

söylemeni ve düşüncelerini almanı istiyoruz.
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•• • • • •• 

Unıversıtelı Bocekler 

Ateş Böceği olarak temsilciliklerimizi okul 
toplulukları/kulüpleri olarak vermekteyiz. 
Bunun en büyük sebeplerinden biri; 

'Biz her şeyi gençliğe bırakacağız. 
eleceğin ümidi, ışıklı çiçekleri onlardır. 

Bütün ümidim gençliktedir." 

Mustafa 

Kemal 

Atatürk 

Hatta bizim de sloganlarımızdan biri; 
"Yöneten, Çalışan, Üreten gençlik!" 
İşte biz de gençlere en iyi ulaşabileceğimiz 
yerlerin üniversiteler olduğuna karar verdik ve 
üniversitelere temsilcik vermek istedik. 
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•• • • • •• 

Unıversıtelı Bocekler 

Bu süreçte gerekli olacak belgeler üniversiteye 
göre değişmektedir.  Fakat sabit olanlar yada 
benzer istenen şeyleri genede aşağıda senin için 
belirtiyoruz: 

•Danışman Hoca
(Kulübünüze/Topluluğunuza danışmanlık yapmayı kabul edecek bir hoca) 

•Faaliyet yada Proje takvimi
•Belirli sayıda üye öğrenci
•Kulüp/Topluluk tüzüğü
• Yönetim kurulu listesi

Bunlar dışında ek olarak üniversitenizin sizden isteyeceği 
belge ler olabilir. Bunun için de gerekli belgelerin yetkili 
makamlar tarafından öğrenilmesi ve saha sorumlusu ile 
paylaşılması. Ardından, saha sorumlusunun yönlendirmeleri ve 
yardımları ile gerekli belgelerin toplanması olacak. 
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Plan Yapan Böcekler 

Bir diğer adım ise bir alt yapı oluşturmak. 
Bu adımın altında seninle paylaşmış olduğum 
ekip tanımlarının incelenmesi, anlanması ve 
kurulması. Her şehir yapı bakımdan kendi içinde 
bağımsız, genel anlamda ise genel merkeze 
bağlıdır. Bu yüzden her şehirde iş yükünün eşit 
dağılması, planlı çalışmak ve süreci hızlandırmak 
için belirlenmiş olan ekiplerin kurulması 
gerekmektedir. Ekip tanımlarını okuduktan sonra 
bir sorun olursa veya kurma sürecinde lütfen 
çekinmeden saha sorumlumuza sorabilirsin. 
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Plan Yapan Böcekler 

Saha Ekibi 
• Üniversitelerde gönüllü olan Ateş Böceği gönüllülerinin 
gelişim süreçlerinden sorumlu olmak
• Sosyal sorumluluk projeleri oluşturma süreçlerini 
kolaylaştırmak, destek olmak ve yerel yönetimlerle 
geliştirilen ilişkilere destek olmak
• Üniversite topluluklarındaki gönüllü ekiplerin iletişim ve 
raporlama çalışmalarını yürütmek ve takip etmek
• Üniversite ekipleri arasındaki koordinasyonu sağlamak
• Üniversite ekipleri ile düzenli görüşmeler ve 
raporlamasını yapmak
• Yeni başvuru yapan üniversite temsilcileriyle süreci 
yürütmek, takibini yapmak

1 Saha ekibi sadece dernekte 
• bulunan bir ekiptir.
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Plan Yapan Böcekler 
Proje Ekibi 
• Projelerin yazılması ve bütçelemesini yapmak
• Proje iç ve dış paydaşlarla iletişimde olmak
• Proje toplantı tutanaklarını hazırlamak ve arşivlemek
• Proje sürecini takip ederek belli dönemlerde durum 
raporu hazırlamak
• Projede görevlilerin planlanması ve görevlendirilmesi
• Projede görev alanların takibi ve sürecin yürütülmesi
• Proje sürecinde konuyla ilgili ekiplere geri bildirim 
verilmesi
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Plan Yapan Böcekler 

Kaynak Geliştirme Ekibi 
• Sürdürülebilir gelir getirecek sponsorları listeleme ve 
goruşme
• Görüşülen sponsorların raporlayıp takibinin yapılması
• Gelir getirecek satış kanalları yaratmak. (Etkinlik, orga­
nizasyon, promosyon ürün)
• Kurumsal sponsorluklar bulmak için f irmalarla 
görüşmeler yapmak
• Ayni bağışta bulunabilecek esnafların ve şirketlerin be­
lirlenmesi ve görüşülmesi
• Derneğin özel günlerde yaptığı bağış kampanyaları için 
yerelde çalışmalar yapmak
• Yapılan bağışların ve desteklerin aylık takibi ve 
raporlanması
• Konu ile ilgili kişilere geri bildirim verilmesi
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Plan Yapan Böcekler 

Eğitim Ekibi 
• Ekiplerin eğitim ihtiyaçlarını belirlemek
• Uzun vadeli eğitim programları geliştirmek
• Oryantasyon programının uygulanmasını sağlamak
• Ekipleri geliştirecek eğitim materyalleri oluşturmak
(Broşür, pdf)
• Eğitim için hazırlanan raporların doldurulması ve 
takibini yapmak
• Ekibi geliştirecek seminer ve atölyeler planlamak ve 
düzenlemek
• Yerelde yapılacak araştırma ile eğitmen veri tabanı 
oluşturmak ve görüşmek.
• İlgili kişilere geri bildirim vermek
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Plan Yapan Böcekler 
İletişim Ekibi 
· Yeni gönüllülere STK hakkındaki ilk bilgiyi sağlamak
• Yeni gönüllülerin ilgili gruplara veya ekiplere girmesini sağlamak
• Yeni gönüllülerin oryantasyon programına katılmasını sağlamak ve 
takip etmek
• STK'nın dijital medya süreçlerini yönetmek
(Sosyal medya hesapları)
• STK'nın yaptığı proje ve etkinlikleri yerel basınla paylaşmak ve 
takip etmek
• STK'nın paydaşları ve bireysel destekçileri ile bağlantıda kalmak ve 
takip etmek
• Kurumsal iletişim faaliyetlerine yönelik tüm dökümanların arşivini 
oluşturmak ve güncel tutmak
• Proje hedef gruplarının çalışmalarının tanıtımı ve görünürlüğünü 
sağlamada yardımcı olmak
• Medya ve iletişim ile ilgili paydaşlarla görüşmeler ayarlamak ve 
görüşmeler yapmak
• Yapılan görüşmelerin genel durumlarını düzenli olarak raporlamak 
kaydetmek
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4.Adım
Büyüyen Böcekler 

Bu adıma kadar başarıyla gelebildiysek o zaman 
danışmak için şehrine göre belirlenmiş saha 
sorumlun, kalpleri pıt pıt atan şehrindeki ve tüm 
Türkiye'deki sevgili Ateş Böceklerinin 
yardımlarıyla sevginizi yaymak için hazırsınız 
demektir! 

Çünkü; 

Sevgi paylaştıkça güzel, 
Sevgili paylaş! 
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